Informaéni a komunikaéni technologie

roénik TEMA VYSTUP uCIivo POZNAMKY

CASOVA DOTACE  jak: PRUREZOVA TEMATA
1 Prace s pocitaéem, |Pouziva pocitac a jeho periferie (obsluhuje | hardware, software, osobni pocitac,

operacni systém, je, detekuje chyby, vyménuje spotfebni principy fungovani, ¢asti, periferie

soubory, adresarova material). - zakladni a aplika¢ni programové

struktura, Je si védom moznosti a vyhod, ale i rizik vybaveni

souhrnné cile (zabezpeceni dat pfed zneuzitim, ochrana dat

3 pfed zni€enim, poruSovani autorskych prav) a

omezeni (zejména technickych
a technologickych) spojenych s pouzivanim
vypocetni techniky.

Aplikuje vySe uvedené — zejména aktivné - prostfedky zabezpeceni dat pred
vyuziva prostfedky zabezpedeni dat pied zneuzitim a ochrany dat pfed zniCenim
zneuZzitim a ochrany dat pfed zni¢enim. - ochrana autorskych prav

Pracuje s prostfedky spravy operacniho
systému, na zakladni urovni konfiguruje
operacni systém, nastavuje jeho uzivatelské

prostiedi; - operacni systém, jeho nastaveni
3 Orientuje se v béZzném operacnim systému — |- data, soubor, slozka, souborovy

chape strukturu dat a moznosti jejich uloZzeni, |manazer

rozumi a orientuje se v systému adresarq, - komprese dat

ovlada zakladni prace se soubory
(vyhledavani, kopirovani, pfesun, mazani),
odliSuje a rozpoznava zakladni typy
soubord a pracuje s nimi;

Prace v lokalni siti, |Chape specifika prace v siti (véetné rizik), - pocitaCova sit, server, pracovni stanice
elektronicka vyuziva jejich moznosti a pracuje s jejimi pripojeni k siti a jeji nastaveni
komunikace, prostfedky. - specifika prace v siti, sdileni
komunikaéni Komunikuje elektronickou postou, ovlada i dokumentt a prostredkl

a prenosové zaslani pfilohy, €i naopak jeji pfijeti a - e-mail, organizace ¢asu a planovani,
moznosti Internetu |nasledné otevieni. chat, messenger, videokonference,

6 \Vyuziva nastroje pro organizovani a planovanitelefonie, FTP...

(specializované SW nastroje,

pfipadné jako dalSi funkce sofistikovaného
postovniho klienta).

Ovlada dalSi béZné prostiedky online a offline
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komunikace a vymény dat.

Informacni zdroje,
celosvétova
pocitacova sit’
Internet

8

Prace se
standardnim
aplikacnim
programovym
vybavenim

20

10

Voli vhodné informacni zdroje k vyhledavani
pozadovanych informaci a odpovidajici
techniky (metody, zpUsoby) k jejich ziskavani;
Ziskava a vyuziva informace z otevienych
zdrojli, zejména pak z celosvétoveé sité
Internet, ovlada jejich vyhledavani, véetné
pouziti filtrovani.

Orientuje se v ziskanych informacich, tfidi je,
analyzuje, vyhodnocuje, provadi jejich vybér a
dale je zpracovava.

Zaznamenava a uchovava textove, grafické

i numerické informace zpuisobem
umoznujicim jejich rychlé vyhledani a vyuZiti.
Uvédomuije si nutnost posouzeni validity
informacnich zdroju a pouziti informaci
relevantnich pro potfeby FeSeni konkrétniho
Problému.

Spravné interpretuje ziskané informace

a vysledky jejich zpracovani nasledné
prezentuje vhodnym zplsobem s ohledem
na jejich dal3i uzivatele.

Rozumi bé&Znym i odbornym graficky
ztvarnénym informacim (schémata, grafy
apod.).

Vytvafi, upravuje a uchovava strukturované
textové dokumenty (ovlada typograficka
pravidla, formatovani, prace se Sablonami,
styly, objekty, hromadnou korespondenci,
tvofi tabulky, grafy, makra).

\Vytvari jednoduché multimedialni
dokumenty (tedy dokumenty v nichz je
spojena textova, zvukova a obrazova slozka
informace) v nékterém vhodném formatu
(HTML dokument, dokument textového

procesoru, dokument vytvofeny

- informace, prace s informacemi
- informacni zdroje
- Internet

- textovy procesor

- software pro tvorbu prezentaci
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specializovanym SW pro tvorbu prezentaci
atp.).

Prace s pocitacem,
operacni systém,
soubory, adresarova
struktura,
souhrnné cile
16

4

Prace se
standardnim
aplikaénim
programovym
vybavenim

20

8

12

Ovlada principy algoritmizace uloh

a sestavuje algoritmy feSeni konkrétnich
uloh (dekompozice ulohy na jednotlivé
elementarnéjsi Cinnosti za pouziti
pfiméfené miry abstrakce).

Vyuziva napovédy a manualu pro praci se
zakladnim a aplikaénim programovym
vybavenim i béZznym hardware.

Ma vytvofeny pfedpoklady ucit se pouzivat
nové aplikace, zejména za pomoci manualu
a napoveédy, rozpoznava a vyuziva analogii
ve funkcich a ve zpusobu ovladani riznych
aplikaci.

Vybira a pouziva vhodné programové
vybaveni pro feSeni béZznych konkrétnich
ukold.

Ovlada bézné prace s tabulkovym
procesorem (editace, matematické operace,
vestavéné a vlastni funkce, vyhledavani,
filtrovani, tfidéni, tvorba grafu, databaze,
kontingenéni tabulky a grafy, pfiprava pro
tisk, tisk).

Ovlada zakladni prace v databazovém
procesoru (editace, vyhledavani, filtrovani,
tfidéni, relace, tvorba sestav, pfiprava pro
tisk, tisk).

Zna zakladni typy grafickych formatu, voli
odpovidajici programové vybaveni pro
praci s nimi a na zakladni urovni grafiku
tvofi a upravuje.

Pouziva bézné zakladni a aplikaéni
programové vybaveni (aplikace dodavané

- algoritmizace

- napovéda, manual

- tabulkovy procesor

- databaze

- grafika (rastrova, vektorova, formaty,
komprese, zaklady prace v SW
nastrojich)

- dalSi aplika¢ni programové vybaveni

- spoluprace €asti baliku kancelafského
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s operacnim systémem, dale pracuje
zejména s aplikacemi tvoficimi tzv.

kancelarsky SW jako celkem).

software (sdileni a vyména dat, import
a export dat...)

- zaklady tvorby maker a jejich pouziti




