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CMOrganizaéni smérnice pro roénikovou praci zakt oboru gymnazium
79-41-K/81 a oboru pedagogické lyceum 78-42-M/03

ro¢nikova prace

samostatna pisemna prace v odborném stylu, ktera u zakl septimy gymnazia a tfetiho roéniku
pedagogického lycea rozviji kompetence potrebné pro profesni orientaci a studium na
vysSim stupni vzdélavani, jez zahrnuiji:

kritické mysleni,

systematizaci a propojeni poznatku utvarejicich vSeobecny prehled,

praci s vice zdroji informaci s posouzenim jejich validity,

selfmanagement,

strategické fesSeni probléma,

komunikacni dovednosti — adekvatni prezentace vysledkl a vécna argumentace;

ro¢nikova prace konkrétné ukazuje:

a) miru samostatné nabytych védomosti v daném tématu;

b) miru samostatného pisemného zpracovani;

c¢) schopnost spoluprace s odbornym konzultantem;

d) dovednost prace s odbornou literaturou;

e) dovednost dodrzeni pfedepsanych norem pro napsani prace;

f) dovednost vefejné prezentace;

vybér tématu

predmétova sekce vypiSe ve stanoveném terminu (zpravidla do konce kvétna predchoziho
Skolniho roku) pro kazdy predmét vyu€ovany v daném ro¢niku (septimé& gymnazia a tfetim
ro€niku pedagogického lycea) tfi rizna témata a k nim odborné konzultanty;

zak si muze kromé& nabizenych témat domluvit s odbornym konzultantem vlastni téma
(i z pfedmétd nevyucovanych v daném roéniku), ale musi ho se souhlasem vyuc€ujiciho pfiradit
k pfedmétu v daném rocniku, ktery logicky nejvice odpovida tématu prace;

odborny konzultant ma pravo odmitnout dal8i zajemce, pokud pocet u ného pfihlasenych praci
dosahl tfi;

zvolené téma potvrzené odbornym konzultantem zapiSe zak do stanoveného data, zpravidla do
konce zafi Skolniho roku daného roéniku, do seznamu na skolni sit , T

konzultace

zak bude svoji praci béhem psani pribézné konzultovat s odbornym konzultantem (alespon
5 rovhomérné rozlozenych konzultaci); kazda konzultace bude dohodnuta predem pisemné
na predepsaném formulafi (ktery je na konci vioZzen do roCnikové prace) a jeji probéhnuti
potvrzeno konzultantem (nepfitomnost studenta na pfedem domluvené konzultaci omlouva jen
lékarské potvrzeni); zak muze konzultovat svoji praci s dalSimi odborniky, které ve své praci
uvede;

zavérecné zpracovani
Zaci uvedenych tfid budou mit pro zavéreCné zpracovani dva dny studijniho volna v kvétnu;

odevzdani

zak odevzdava jednu tiSténou verzi zastupci feditele Skoly a shodnou elektronickou verzi,
kterou ulozi na Skolni sit ,T“ do stanoveného terminu (pfesné datum aktualniho Skolniho roku
bude uvedeno v kalendafi Skoly), zpravidla na konci kvétna Skolniho roku daného ro¢niku;
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hodnoceni

hodnoceni prace probéhne do data uzavieni klasifikace za 2. pololeti v daném roc¢niku a je
zaklm sdéleno odbornym konzultantem, pfip. vedoucim odpovidajici predmétové sekce;

po strance obsahové i formalni hodnoti praci odborny konzultant, pfip. odpovidajici
pfedmétova sekce (v pfipadé externiho konzultanta), aspésna prace je hodnocena skalou A,
B, C, D, E, pfip. doplnéna slovnim hodnocenim;

A — vynikajici hodnoceni, zak se zu&astni soutéze StfedoSkolské odborné €innosti;

B — odpovida béznému hodnoceni vyborné;

C — odpovida béznému hodnoceni chvalitebné;

D — odpovida béznému hodnoceni dobfe;

E — odpovida béznému hodnoceni dostate¢né;

nevyhovujici prace (v€etné prace neodevzdané v terminu a nedostateéné konzultované) je
hodnocena pismenem F, neprezentuje se vfiadném terminu a je dana k pfepracovani
v nahradnim terminu;

prace neni klasifikovana v ramci zvoleného pfedmétu, ale jeji vypracovani s hodnocenim A-E je
podminkou pro bézné uzavfeni klasifikace v tomto pfedmétu; konani klasifikacni zkousky ze
zvoleného predmétu, ktera je vZzdy uloZena v pfipadé hodnoceni F, nasleduje az po novém
uspésném hodnoceni, prezentace ro¢nikoveé prace pak probéhne v nahradnim terminu;

prezentace

soucasti rocnikové prace je vefejna prezentace ve stanoveném terminu, zpravidla na konci
Cervna; zak si pfipravi prezentaci s vyuzitim ICT v délce 10 minut; kratce pfedstavi téma, které
zpracovaval, a vysledky své prace; nasledné je mozné z pritomného publika polozit doplfujici
otazky;

vystup
vypracovani ro¢nikové prace je uvedeno na ro¢nikovém vysvédéeni daného rocniku
v poznamce; ro¢nikova prace je k nahlédnuti maturitni komisi pfi Ustni maturitni zkousce zaka;

nasledné opatreni

autor ro¢nikové prace se zavazuje, Ze jeden vytisk na dobu 5 let ponecha v knihovné
CMGaSOSPg pro inspiraci mlad$im spoluzakim (po té si ji mdZe vyzvednout nebo bude prace
skartovana); CMGaSOSPg se zavazuje, Ze praci nevyuzije ke komerénim ugeldm;

struktura prace:

titulni list: nazev a adresa Skoly, nazev prace (strucny, vystizny, srozumitelny), jméno autora,
jméno konzultanta, Skolni rok a tfida;

Cestné prohlaseni autora, ze praci zpracoval samostatné a uvedl vSechny pouzité zdroje
vV seznamu;

anotace prace — podstatné jadro prace formou struéné informace, ktera umoznuje pfehlednou a
ucelenou orientaci; obsahuje: téma (¢eho se prace tyka), vymezeni problému, cile prace, rozsah
slova; rozsah anotace je 20 radku;

anotace prace ve zvoleném cizim jazyce (shodné s verzi v eském jazyce);

obsah prace;

vlastni text prace:

uvod — pfesné vymezi problém, kterym se prace zabyva, vysvétli se, k ¢emu ma prace slouzit,
pro€ je napsana;

teoreticka ¢ast — predpoklad pro praktické zkoumani, dilezita teorie nutna pro uvedeni do
problematiky;
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prakticka ¢éast:

- metodika — stru¢né a vystizné popisuje postup prace, metodu zkoumani, techniku, soubory
zkoumanych jedincll, odlvodnéni vybéru materialu;

- vysledky — co bylo vyzkoumano, vypocitano, provéfeno, zatim bez hodnoticiho kritéria,
uvah a komentaru; vécné uvedeni zjisténi textem, graficky (tabulky, grafy, diagram, mapa),
praktickym dokladem;

zavér a diskuse — porovnani vysledku prace s dosud znamymi fakty, tykajicimi se dané oblasti,

vysvétleni shody ¢i odliSnosti s vysledky dosavadniho védeckého zkoumani; co autor povazuje

za dulezité; zhodnoceni toho, co Zak vyzkoumal s pfisluSnym komentafem, vyznam a realiza¢ni
moznosti vysledku;

seznam bibliografickych citaci;

prilohy (pokud jsou soucasti prace);

zasady pro zpracovani:

a) dbat na prisné logickou vystavbu prace — tvrzeni by méla byt dokazana; komentare
k faktlm nemohou byt ve vzajemném rozporu; dllezité jsou cile prace a sdéleni, z ¢eho prace
vychazi a k jakym vysledkim a z toho zformulovanym zavérim autor dospél;

b) dodrzovat stylisticka pravidla, psat jednoduse (ne zjednodusengé), jasné — srozumitelné
pro bézného &tenare prace; vyvarovat se mnohomluvnosti a rozplizlé neurcitosti;

c) ctit pravidla etiky védecké prace — nevydavat cizi mySlenky za vlastni, nezkreslovat
vysledky a nazory odbornikd; heopomenout uvést zdroj; vyvarovat se prejimani hotovych praci
z internetu, necitovanych okopirovanych internetovych stranek a pomoci v roénikové praci
nezminénych odbornik(; nazory autora se mohou liSit od obecné uznavanych, ale musi byt
dostateCné argumentovany;

d) vyvarovat se smésovani objektivnich vysledkii a subjektivniho nazoru - nelze
pfizpusobovat skute€¢nost autorovym nazorim;

e) zvolit téma nejen zajimavé pro autora, ale uzite€né i pro ostatni;

f) dodrzovat platné zakony a normy — zakon €. 121/2000 Sb., o pravu autorském a o pravech
souvisejicich s pravem autorskym v platném znéni.;

normu na bibliografické citace CSN 01 6910; je mozné pouzit webovou stranku Narodni
knihovny CR http://www.nkp.cz, na které si v elektronickém katalogu lze vyhledat nazev
pfislusné knihy a nechat si zobrazit citaci ve spravném tvaru;

formalni stranka prace

— rozsah prace je min. 10 stran textu (v cizim jazyce 5 stran textu);

— papir formatu A4; Ize psat a tisknout oboustranné; fadkovani 1,5; pismo 10 - 12 bod;
jednotny font pisma, ne vice nez tfi druhy velikosti (nepouziva se podtrzené pismo, kurzivou
Ize pouze zvyraznit kratké useky textu); dbat na &lenéni na odstavce;

text musi byt pravopisné bezchybny a musi spravné pouzivat odborné terminy;

pouZziva se Ciselné €lenéni kapitol a subkapitol (1; 1.1; 1.1.1), v kazdém Clenéni je alespon
5 fadkl textu, za poslednim Cislem se nepiSe tecka;

— pro formatovani prace je tfeba pouzit styly odstavcu; nadpisy zakladnich kapitol se od
prfedchoziho textu oddéluji v pfislusném stylu mezerou pfed odstavcem ve velikosti
dvojnasobku pisma a za odstavcem ve velikosti jednonasobku pisma (napf. pred
odstavcem 36 bodu a za odstavcem 6 b. pro velikost pisma 14), nadpis lze zvyraznit
tuénym tiskem, velikosti (ne podtrzenim);

stranky se prubézné Cisluji arabskymi Cislicemi v zahlavi nebo v zapati stranky;

poznamky pod Carou se Cisluji v textu prubézné vySe poloZzenymi arabskymi Cislicemi;
tabulky a obrazky se Cisluji pribézné v celém dokumentu (zvlast se Cisluji tabulky, zvlast
obrazky apod.;

— prace musi byt svazana, nejlépe krouzkovou vazbou;
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v Brné 15. 9. 2014 Mgr. MgA et MgA Stépan Policer, feditel $koly



